FS€ FONDO SOCIALE €\VROPEO

SICILIA 2020

PROGRAMMA OPERATIVO

per una crescita intelligente, sostenibile e solidale

AVVISO N. 8/ 2016
GUIDA ALL’USO DEL
SISTEMA INFORMATICO
DI PRESENTAZIONE DELLE
PROPOSTE PROGETTUALI




Sommario

F oot 2SS e J= TR 1 (=1 0 T 1
R A ot o Lo B TR ] =] 0 = USRI 1
1.2 REQISrazZiONe @ SISTEIM@......cciieieee oo 1
1.3 Recupero della PASSWOIT .........uuuiiiii e e e e e et s e e e e e e e e e e aa e e e e aaeaaaanes 3
1.4  Modifica della password di @CCESSO ........ccoeieieieeeeeee e 4

Compilazione dati del SOgQetto PrOPONENTE ........cooiiiiiieeee e 5
1.5 Completamento delle informazioni del soggetto proponente..........ccoeeeeeeevvveiiiiieneeeeeeeennnns 5
1.6 ESPEriENZE PrECEUENT .. .ccciiieeeiece e e e e e et e e e e e e e e e e aa e e aaeaaanee 8
R A o 1 1] 7.4 o U PPPPRRR 10

Creazione di una proposta ProgettUale............ouuuuiiiiiiieii e e e e e e eaae s 12
1.8 Completamento dei dati della PropoSta........ccccceeiiiiiiiiiiiii e eaeen 12
1.9 AHIVIEA @CCESSOMIE .. i i e 16
O B O £ =TV o] =T [T oo ] ] ISR 17
1.11 Completamento della progettazione di dettaglio...........ccccoeeeiiiiiiiiiiiiiiieeiiieee e, 20
1.12 Completamento dei dati delle @diZiONi..........ccoieeiiiiiiiiiiii e 25



Accesso a sistema

Per raggiungere il sistema di presentazione delle Istanze di finanziamento di Avviso 8/2016, si dovra inserire nella barra degli indirizzi di un
qualunque browser con accesso ad Internet 'indirizzo indicato nell’Avviso.

1.1 Accesso a sistema

Verra visualizzata la pagina di accesso al sistema. Nella parte centrale della schermata & presente una sezione che riporta alcuni suggerimenti e
la possibilita di poter visualizzare il fac-simile degli allegati, anche da parte di soggetti non registrati.

Tramite apposito modulo, si potra avere accesso al sistema inserendo le credenziali di accesso negli appositi campi Username (la mail di
registrazione) e Password e cliccando sul relativo pulsante Accedi.

Avviso n. 8/ 2016
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Fac-Simie aiegati avvise:  Allegito | Mieguto 2 Allegatn 3 Allegato 4

Accedi a slstemas

i- Come posso presentase una domanda di finansamento?

§- SONO rEQISIratd ma NON Nesco ad accedere a sistema, Come mas?

DI OO 0 accsin Al wsboea” Recupera \a
recvword

1.2 Registrazione a sistema

Nel caso non si possieda un’utenza di accesso, & possibile registrarsi a sistema cliccando sul pulsante Registrati ora a sistema. Il sistema
presenta la schermata di inserimento dati per il nuovo utente. Non é possibile effettuare piu di una registrazione con lo stesso indirizzo di posta
elettronica e non é possibile utilizzare un indirizzo di posta elettronica certificata.
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i- Dopo |a reglstrazions posso subito accedere a Registratt ord & sistesa (8 Indetro
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E’ richiesta la compilazione di:

denominazione ente;
e-mail;

telefono;

password.

Per la conferma dei dati inseriti, € necessario cliccare sul pulsante Registrati ora a sistema presente nella parte bassa della schermata.

Prima di accedere al sistema di presentazione delle Istanze, confermare la registrazione cliccando sull’apposito link riportato nella mail
generata automaticamente ai fini della conferma registrazione. Nel caso di mancata ricezione della mail di conferma, verificare le e-mail ricevute
della cartella di Spam/Posta indesiderata della propria casella di posta elettronica. Una volta confermata la registrazione, si potra accedere
direttamente a sistema con l'indirizzo mail e password scelti in fase di registrazione.
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o  TEST - Awiso n. 8/2016 - Comunicazione automatica <noreply@siciliafse1420.it= 18:07 {0 minuti fa) - -
Y o dame s
Conferma registrazione

Gentile servizio demo

Perconfermare l'iscrizione cliccare su questo link: hitp:/iftest avviso82016 siciliafse1420.itisignup confirm/avvisoS8demo
544436990442

Se il link non appare attivo, copiare l'intero indirizzo ¢ incollarlo nella barra del browser Internet,

1.3 Recupero della password

E’ possibile recuperare la propria password, cliccando sul link in basso alla pagina “Difficolta di accesso al sistema? Recupera la password”.
Nella schermata di recupero password € necessario inserire I'indirizzo di posta elettronica con cui € stata effettuata la registrazione e premere il
pulsante Richiedi una nuova password. Il sistema inviera una e-mail all'indirizzo indicato con le istruzioni per il cambio della password.

Recupero della password

Inserire {a mail con cui si é effettuata la
registrazione. Si ricevera una mall con un link da
cliccare per effettuare il cambio della password.
Controllare la posta in arrivo e 13 cartella della
posta indesiderata.

Richiedi una nuova password &)

Accedi @




1.4 Modifica della password di accesso

Una volta inserite le credenziali di accesso al sistema, si potra effettuare la modifica della password attraverso apposito pulsante riportato nel
menu a tendina, presente accanto al nome dell’Ente posto in alto a destra della pagina.

& 1, Compila le informazioni del soggetto

proponents

—_
& Soguettn proporeivie
+ 2. Creanone di una nuova domanda di finanziamento T [sperierce prcedent
Modics s sweed
D1 seuat 5000 Hpottate le iInformasons inerert) o sogeatio Sotto.Area profestionale ¢ Taoio pragetto » a, Log Out
propocante. Tak information| tono da complare pama ¢
3ol 0 aNone o conferma ddb domande o Snanzumento Seghere una voce L |

Cliccando sul pulsante di modifica della password, sara possibile scegliere una nuova password e confermarla.
Per salvare la password modificata, cliccare sul pulsante Salva. Nella scelta della password si suggerisce una password composta da almeno 8
caratteri alfanumerici, di cui una lettera maiuscola e un carattere speciale.

Cambia password

Password

Conferma password




Compilazione dati del soggetto proponente

Preliminarmente & necessario compilare le informazioni relative al soggetto proponente e alle esperienze precedenti, cliccando sui bottoni
presenti nella sezione “1. Compila le informazioni del soggetto proponente”.

& 1. Compila le informazion| del soggetto + 2. Creanione di una nuova domanda di finanziamento
proponente

D S0gato 5000 npartiie [ informasces wamrd | o soggetio SOW0-Ares professionaie «

0 Tholo progetio + ©Crea
propormrte. Tak informazion| sono do complare prima -
gala acanone g conferma ddle domande d Snanzimanto SCeghare una voce v ! l

] ]
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Sivicorda che & nocessario corredere la domanida di financiamento dei cors che sl intends proporre comgplet] di tutes le
Informarioni necessare prima di poter procedere alla conferma della stessa, Tramite il tasto VIRIFICA @ possibile

controllare quall infoemaziont siane mancanti e guindi da ntegrare.
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& Access: a sistema
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Nezzuna domanda o Anansameoto presence
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15 Completamento delle informazioni del soggetto proponente

Cliccando sul bottone “Soggetto proponente”, il sistema mostra le informazioni relative al soggetto proponente e l'indirizzo di posta elettronica
inserito in fase di registrazione.

Devono essere compilate le seguenti informazioni:

e dati anagrafici del rappresentante legale, compresi i dati di residenza;

¢ ruolo e periodo di rappresentanza;
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Dats del rappresentante hegabe

-4 v d i A

I iz2o b revdensa del rappresentants legabe

Y A

dati del soggetto proponente: ragione sociale, codice fiscale e partita Iva, la tipologia (menu a tendina con possibilita di scelta tra
pubblico e privato), natura giuridica (menu a tendina con possibilita di scelta tra (ditta individuale, societa di persone, societa di capitali,
societa cooperative, associazione, consorzio, altro);

se & accreditato presso la Regione siciliana per la tipologia formativa “Formazione continua e permanente” 0 se ha presentato istanza di
accreditamento e il codice di accreditamento (CIR);

dichiarazione relativa al rispetto degli obblighi in materia di diritto al lavoro dei disabili (menu a tendina con possibilita di scelta tra “che
'ente ha assolto le disposizioni della legge 68/1999 e s.m.i sulle Norme per il diritto al Lavoro dei disabili” o “che I'ente non & soggetto
agli obblighi derivanti dalla Legge 68/1999 e s.m.i sulle Norme per il diritto al Lavoro dei disabili”;

riferimenti della sede legale (per R.E.A si intende il numero di Repertorio delle notizie Economiche e Amministrative del Registro delle
Imprese);
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e eventuali contatti (telefono, fax, mail della sede, posta certificata,
¢ riferimenti dellEnte previdenziale e assistenziale.

Concac

‘ & vl sech
18 & firms g

Enre prevadendisie d
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La conferma del salvataggio dei dati & segnalata con uno specifico messaggio.
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1.6 Esperienze precedenti

Tramite il pulsante Esperienze precedenti, si puo accedere alla sezione relativa alle esperienze precedenti del soggetto proponente.
Per inserire una nuova esperienza e necessario cliccare sul pulsante Crea.

o servizio demo g Emall avvisoBdemo@gmail.com g PEC sede@pecsede.it
Dettaglio asperiense 4

Anca N. Carsl fimannan N Coni conclus Alteavl e Alliavi formati

ToTALE

Erperiente precedenti anno 2012 (9)

voxsim wadore in late

tipeciance precedenti anno 2013 (%)

versim spdovg mn lozs

Lsperionze procedenti anno 2014 (9)

LI wore in luce

Le informazioni da valorizzare riguardano per ciascuna esperienza:
¢ anno del decreto di finanziamento;
e area professionale/sotto area professionale;
e descrizione dell’esperienza;



durata in complessiva in ore;
numero decreto e data decreto;
data conclusione attivita;

corsi finanziati;
corsi conclusi;

numero allievi iscritti e formati.

Annio deld decreta d Anarcamento B Ares professonale/Sottoares professionsle &

2012 "

[ cinaetro | @5avs |
Durata coemnplessiva in ore g

Descringrs brave

Hures g dacrete Data & dacrato

Data i e ong della SEthats nem comgel s sa Jrhats non concusa)

Corsi finanzistid Corsi conchus B

i a

Al menimi & Al fermeat B




Sogae ttn raponerite

o P Sagpena preprocnts

o servizio demo @ Emall: avviso8demo@gmail.com = PEC: sede@pecsede.it

Dettaglio ssparienze 4

Anewy N Cors fimanzian N Corsl conclusi Ayl iscrn Allevi tormari

ToTAaLe !

Esperienze precedonti anno 2012(1)
Anno  Area professionale Descrizione breve  Data conclusione  Corsl finanziats  Corsiconchusl  Allsewi iscrittl  Allievi formati  Durata in ore
0

113 bomea e descrzring 29002002 1 20 20 100 Mod s

stz eiln

Una volta caricata I'esperienza precedente sara possibile salvare, modificare e cancellare attraverso gli appositi pulsanti Salva, Modifica e
Cancella.

1.7 Consorzio

In caso di soggetto avente natura giuridica Consorzio, procedere alla compilazione della sezione componenti del consorzio indicando tutti i
consorziati, nella sezione “componenti del Consorzio”

Per inserire i componenti del consorzio € necessario cliccare sul pulsante Crea

Sogen tto propenarmn
PR I —
0 servizio demo @ Email avvisoBdemodgmail.com m PEC: sede@pecsede.it [ cietorce | ome Tspanonm prececect!

e arita VA Coser Flacae Fapgeesrmnine Lrgade

Fesoun vakers b ivin
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Una volta cliccato sul bottone Crea, sara possibile inserire i dati anagrafici del componente del Consorzio, la sede legale, i dati anagrafici e di
residenza del rappresentante legale, con l'indicazione del ruolo e del periodo in rappresentanza.

@ Componente del Consorzio

oenominazions Coddic Fiscabs g Partita iva i

Sade lagale

ndiricen di Y Cuth Provincia dk Cardk
REXL Tedulono & Fisx Erviadl &

Ragprasantate lagals

some g Cognome dk T Fiscole B ity di Mascira &k Prosinicta i Mascko & Dats di Masctadk
ailirieen di Y Cuth Proniniia dk Car ik

Suoks g L a

Cliccando su Salva verranno consolidate le informazioni relative al componente del consorzio inserite

LA ST RAEIIT CMY WLLERID

SOMp LU grTpon Iite

A Home 1 SoggenD propantmte

o servizio demo m Email avvisosdemodgmail.com m PEC: sede@pecsede.it [ et | Crmd | d Esparmnzn prrveier |
£ Partin A ¢ Cotioe Fncale Papgwesentarne Legabe
cenmornia! DXIAETTI | cpecnndi L% ™h Arsene Veta mm

Una volta inserito, sara possibile modificare le informazioni del componente del consorzio o cancellarle attraverso i pulsanti Modifica e Cancella.
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Creazione di una proposta progettuale
Per creare una nuova domanda di finanziamento scegliere una voce all'interno del menu a tendina Sotto-Area professionale nella sezione “2.
Creazione di una nuova domanda di finanziamento” e indicare il titolo del progetto.

+ 2. Creazione di una nuova domanda di finanziamento
Sotto-Area professionale * Titolo progetto *

1
Scegliere una voce |

Si apre una schermata che informa se il salvataggio & avvenuto con successo e riassume i dati inseriti.
Sulla destra vengono visualizzati i pulsanti da utilizzare per il salvataggio delle informazioni inserite. | pulsanti relativi alle “Stampe” forniscono
un’anteprima degli allegati.

Modificato con successo

Domanda di ﬁnanz.|amento numero 18 o ) AlRiEnE
Sotto-Area professionale AGRO-ALIMENTARE - Produzioni alimentari

Titolo del progetto Qualificazione degli operatori della filiera agroalimentare della Regione Siciliana Stampe:  Allegato 1 Allegato 2 Allegato 3 Allegato 4

1.8 Completamento dei dati della proposta
Viene visualizzata la Domanda di finanziamento.

L'utente deve completare i dati della proposta progettuale e del soggetto proponente. Successivamente premere il pulsante “Salva prima di
proseguire con I'inserimento di attivita accessorie e corsi”.

12



Domanda di finanziamento

Di seguito & possibile procedere alla modifica e al completamento delle informazioni della domanda di finanziamento

@ 1. Completa di dati del progetto v

Titolo del progetto (cfr. Sezione 2.7 - Allegato 2)

| Qualificarione degli operatori della filiera agroalimentare della Regione Siciliana |

Area professionale f Sotto-Area professionale (dfr. Sezione 2.2 - Allegato 2)

|AGRD-ALIMENTAF‘.E - Produzioni alimentari |

Durata totale dell'interventa in mesi (max 12 mesi) (cfr. Sezione 2.3 - Allegato 2) A

Dichizra |a disponibilitd ad una eventuale riedizione della proposta nella successiva annualité, secondo le modalitd operative che saranno definite dall' Amministrazione (cfr. art. 2
“Risorse finanziarie” e cfr. Allegato 1)

| Seleziona un valore |
Proposta progettuale rivolta a detenuti (ofr art. 4 "Destinatari” e cfr. Sezione 2.4 - Allegat 2)

| Seleziona un valore |

| dati relativi all'azienda, alla sede legale e al legale rappresentante sono modificabili nel profilo (in alto a destra)

Dati del referente della proposta (REQ) (cfr. Sezione 1.4 - Allegato 2)

Nome & Cognome & Codice Fiscale £

Ermail & Telefono 4k

Dati del progettista della proposta (cfr. Sezione 1.5 - Allegato 2)

Nome & Cognome Codice Fiscale &

13



Coordinate bancarie dedicate (cfr. Sezione 1.7 - Allegato 2)

Intestatario del conto &

Istitute bancario 4 IBAN

Soggetti abilitati ad operare sul conto

Indirizzo per la conservazione della documentazione (se diverso dalla sede legale) (cfr. Sezione 1.2 - Allegato 2)

Indirizzo n.
Cittd CAP Provincia
Email Telefono

Contestualizzazione e connessione della proposta progettuale con il tessuto produttivo, economico e sociale regionale efo locale. {max 10000 caratteri spazi inclusi) (cfr. Sezione 2.5 -
Allegato 2)
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Soluzioni e tecniche ecocompatibili nella realizzazione del corso (max 10000 caratteri spazi inclusi) (cfr. Sezione 2.6 - Allegato 2)

Strumenti e modalita attuative volti a promuovere il rispetto e il rafforzamento dei principi di pari opportunitd e non discriminazione e di parita di genere (max 10000 caratteri spazi

inclusi) (ofr. Sezione 2.7 - Allegato Z)

Sono previsti dispositivi di monitoraggio per la verifica dell'inserimento nel mercato del lavoro alla conclusione del percorso formativo intrapreso (max
10000 caratteri spazi inclusi) (cfr. Sezione 2.8 - Allegato 2):

& Salva prima di proseguire il |aworo con attivita accessorie e corsi

15



1.9 Attivita accessorie

Per inserire eventuali attivita accessorie, compilare la denominazione dell’attivita e premere il pulsante “Crea” e inserire le informazioni richieste.

+ 2. Aggiungi attivita accessorie (cfr. Sezione 2.9 - Allegato 2)

Attivita accessoria: Denominazione ® Crea

seminario

Madifica attivita accessoria

Denocminazione attivitd accessoria 4k

seminario

Tipologia &

Seminari di diffusione dei risultati raggiunti M

Durata in ore 4

5

Descrizione dellattivich A

A

Le informazioni inserite vengono visualizzate come riportata nella figura seguente. Premendo il pulsante “Modifica” si possono apportare
modifiche alle informazioni inserite. Con il pulsante “Cancella” & possibile eliminare l'attivita accessoria.

16



# 3. Completa le informazioni delle attivita accessorie (1)

Search: I

Id * Attivita accessoria Tipologia Durata in ore

AT8  seminario Seminari di diffusione dei risultati raggiunti 5

L’operazione va ripetuta per tutte le attivita accessorie che si intende inserire.

1.10 Creazione dei corsi
Dal menu a tendina scegliere il profilo oggetto del percorso formativo e premere il pulsante “Crea”

+ 4. Aggiungi corsi alla proposta (cfr. sezione 3 - Allegato 2)

Addetto banconiere - Indirizzo Gastronomia

Le informazioni inserite vengono visualizzate come in figura. Premendo il pulsante “Modifica” si possono apportare modifiche alle informazioni

del corso. Premendo il pulsante “Verifica” & possibile verificare lo stato di compilazione delle informazioni. Il pulsante “Cancella” elimina il corso.

L’operazione andra ripetuta per tutti i corsi che si intendono inserire nella proposta progettuale.
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# 5. Completa le informazioni dei corsi collegati (1)

Id Titolo corso N. edizioni

37 Addetto banconiere - Indirizzo Gastronomia 1

Premendo il pulsante “Modifica” si entra nel dettaglio del corso.

Salvataggio avvenuto con successo

Istanza di finanzmrrlento numero 18 o ] < Indletro
Sotto-Area professionale AGRO-ALIMENTARE - Produzioni alimentari
Corso CS37 - Addetto banconiere - Indirizzo Gastronomia

Stampe:  Allegato 1 Allegato 2 Allegato 3 Allegato 4

Vengono visualizzati i dati del Corso che sono stati inseriti dall’'utente (Profilo e Area/Sotto-Area professionale) e i dati caricati automaticamente

dal sistema (esempio Prerequisiti in ingresso al corso e Qualifica rilasciata) sulla base del profilo di riferimento e delle informazioni riportate nella
relativa scheda corso e nell’Avviso (Allegato A - Elenco qualificazioni).

Premendo il pulsante “Visualizza profilo e scheda corso” si visualizza la pertinente scheda presente nel Repertorio delle Qualificazioni della
Regione Siciliana e i contenuti per la progettazione formativa.

Corso

OF U0 & PLaSDie SroCedine F OO NS G0 del Corsd . S42ione 3 - Alkagato 2 N e S S S L T

0 Dati genarali ded corso I
O 32200 1 2t goverad el CoryD, COmMpietare 4 SAZINS DI (F Sroceders el sedione atcotanant

Profin: Addatro

AR rofesuonade ! Satii Ares srofersinnae ARRNOALIMENTARE . Froduzieni alimentan Quatra s QUALFICA
BY eretpu i o 11 6550 o COrS0 (AR NA0UND & reutirt) Sl Mo s of wrt 4 Seuols secondaria di | grado

DESTINATAN] ¢ & prardqusl Indican i stheds (oo

A
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In questa sezione é richiesta la compilazione di ulteriori informazioni inerenti alla progettazione del corso.

Descnzione SN ganizzanone didacs: crganizzazione Kgistica maerial & dotazions SOattiche, metodal 0@ INNUealie, JCCOMEaEamerto el periorso. Suppons ala lequenzs ¢ atirsaravento, romozond. pubbCZZanone Gel Cors! iman 10000 carstten soas nalusi 1K
Sedone 3.7 - Alegoto 2)

[0/10020]

a

Déscaziona in temiini ol cbiesthirmodad Tarmath inchis! | mooul Iggunt v moedalitd Sonmathesiauttanl, (nter! 0 Moecaitl oF Selezone, stumenti 0 mOduind i Ia wrifca nizale, In Bnere ¢ finda. Modadta 0l ceganZ2a2100e 0040 S23ge In IMPresa (M 10000 Caratter| spazi inchsl)
Iy Senone 38 - Adeale 2)

Dopo l'inserimento delle descrizioni premere il pulsante “Salva”

Stampe: Allegato 1 Allegato 2 Allegato 3 Allegato 4
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1.11 Completamento della progettazione di dettaglio

Una volta associato il profilo al corso si procede con la compilazione della sezione “Progettazione di dettaglio”, i cui campi vengono
precompilati in parte dal sistema sulla base delle informazioni presenti nel Repertorio delle Qualificazioni della Regione Siciliana.

Il proponente deve indicare la durata in ore dello stage.

Nell'avviso viene specificato che il periodo di stage dovra essere compreso tra il 20% e il 40% della durata del corso (esclusi i moduli relativi alle
competenze trasversali obbligatorie e alla competenza facoltativa).

© Progettazione di dettaglio (cfr. Sezione 3.9 - Allegato 2)

) seledianato
o 1. Lidigrare l'ambiente aperative
¢ Z-utlizzare le risorse def Web

Elenco competenze correlars al profil

Durata totale del corso per il profilo selezionato (in ore) Durata esame finale (in ore, ulterion nispetto alla durata corso)

500 [ 12

Durata dello stage per il profilo selezionato (in ore)

Durata minima (in ore) Owurata massima {in ore) Durata indicata per lo stage (inore)

100 | 200 | |100

Competenze correlate alio stage

1 - Utllizzare I'ambiente aperatvo 2 - Utilzzare le risorse del Web

Aula Pf valore 5i aggiorna dopo aver svserito una durata stage corretta @ aver safvato le infermazioni defla pagna)
Durata aula

| 400

Di seguito & necessario selezionare le “Competenze correlate allo stage” che rappresentano I'obiettivo di apprendimento dello stage.

Salvare le modifiche apportate prima di proseguire.

20



Stampe: Allegato 1 Allegato 2 Allegato 3 Allegato 4

Nella sezione “Moduli formativi del profilo selezionato™ cliccare il pulsante “Crea nuovo modulo”.

Moduli formativi del profilo selezionato (La durata complessiva dei moduli deve essere pari alla durata aula per poter confermare la domanda) | a8 TEE T

1D Titole module Ore Competenze correlate

Competenze trasversal obbligatorie / Competenza facoltativa (massimo 100 ore complessive)

Titolo del modulo / competenza Descrizione dei contenut| del modulo / competenza Durata in ore
Igien= e sicurezza sul fuogo di lavoro ’ Nec E— 12

Alfabetizzazione informatica Requisito di ingresso

‘ Na v

Competenza facoltativa

Modull formativi della competenza facoltativa (se Indicata Il totale delle ore del modull deve essere essere uguale alle ore destinate alla competenza facoltativa)
V] Titolo modulo Ore Descrizione

Aprira una finestra per la compilazione del dettaglio del nuovo modulo. Inserire titolo, durata in ore e competenzal/e correlata/e al profilo di
riferimento garantendo la “copertura” di tutte le competenze del profilo.

1 Per la compilazione di tale sezione si suggerisce la consultazione del documento “ALLEGATO B “Linee guida per la progettazione dei percorsi formativi”, in particolare il
capitolo 3 “La progettazione dei percorsi”.

21



Aggiungere un module

Titelo moduloe

Titole modulo

Duratain ore

Competenze correlate
= | 1-Utilizzare I'ambiente operativo
. 2 - Utilizzare le risorse del Web

Dopo aver inserito tutti moduli correlati alle competenze tecnico-professionali del profilo, € necessario procedere al completamento dei dati
riferiti alle Competenze trasversali obbligatorie:

1. igiene e sicurezza sul luogo di lavoro;
2. alfabetizzazione informatica.
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Moduli formativi del profilo selezionato (La durata complessiva dei moduli deve essere pari alla durata sula per poter confermare la domanda) | 8 TTEEE S LT

D Titolo modulo Ore Competenze correlate
MD23 Modulo 1 24 1
[ et |
MD30 Modulo 2 16 2
MD31 Modulo 3 48 1.2
Cancella
Competenze trasversall obbligatare / Competenza faceditativa {massimo 100 ore complessive)
Titolo del modulo / competenza Descrizione dei ¢ 1ti del modula / comp Durata in ore
Igiene & sicureszs sul luogo di lavoro Descrizione de it ‘ 12

Alfabetizzazione Informatica Requisita i ingresso

Na v

Compelenza facoltativa | Tizoto Desainane della compe

Qualora la competenza “Alfabetizzazione informatica” sia un prerequisito di ingresso per I'accesso al percorso, selezionare I'opzione “SI” nel
campo “Requisiti di ingresso”. In tal caso non dovra essere inserita la descrizione del modulo. Una volta salvate le modifiche, in questo caso, la

durata del suddetto modulo sara impostata pari a 0.

Stampe: Allegato 1 Allegato 2 Allegato 3 Allegato 4
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Nel caso si voglia prevedere una Competenza facoltativa, inserire titolo, descrizione e durata negli appositi campi.

Inserire il dettaglio del/i modulo/i riferito/i alla Competenza facoltativa, selezionando il pulsante “Crea nuovo modulo”
e compilando i campi che compariranno nella finestra come illustrato sotto. Salvare le modifiche e chiudere la finestra.

Aggiungere un modulo - Competenza facoltativa

Titolo maedulo

| Titolo modulo

Descrizicne

I.J-: scripone modulo

Durata in ore

Jore

Salvare i dati inseriti e completare la progettazione del corso inserendo il numero di ore di tutoraggio come disciplinato dall’art. 5 dell’Avviso
che prevede il numero minimo di ore di tutoraggio pari al:

v' 60% del totale delle ore di formazione d’aula previste;

v 100% del totale delle ore di stage previste.

Stampe: Allegato 1 Allegato 2 Allegato 3 Allegato 4
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A seguito del salvataggio dei dati inseriti, il sistema aggiorna il numero totale di ore totale del corso, come mostrato a titolo esemplificativo nella
figura sotto riportata.

Totale: 512
Durata complessiva percorso (in ore)
512
Ore di tutoraggiao minime garantico
Durata mdnkma {in ore) Durata massima (n ore) Durata turoraggio indicata (in are)
363 512 450

1.12 Completamento dei dati delle edizioni
Dopo aver salvato le informazioni e i dati concernenti la progettazione del corso, selezionare il pulsante “Edizioni” posto in alto a destra della
schermata.

Modificato con sUCcasso

stanza < finanziamento numeroe 19 I

< Indietro Salva & Edizioni
Sotto-Ares professiona’s CULTURA INFORMAZIONE E TECNOLOGIE INFORMATICHE - Servizi di Sl -
Informatica Stampe:  Allegato | Allegato 2 Allegato 3 Allegato 4

Corsn CS36 - Operatore informatico di risorse web

La sezione che si apre permette di indicare le edizioni, corrispondenti a piu sedi, da realizzare per il percorso progettato, come disciplinato
dall’Avviso.

Ogni proposta pud prevedere un numero massimo di 15 corsi o edizioni (ad esempio, una proposta puo prevedere 5 edizioni del corso A, 1
edizione del corso B, 9 edizioni del corso C, per un totale di 15 corsi/edizioni), coerentemente con le capacita tecnico-professionali e

organizzative del soggetto proponente.

Cliccando il pulsante “Edizioni” comparira una schermata all'interno della quale sara possibile selezionare le seguenti opzioni:

. ) I Crea+
v' creazione di nuove edizioni
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v" modifica delle edizioni presenti e/o create m

Una volta create il numero di edizioni programmate si potra procedere con le modifiche.

Edizioni per il corso CS36 - Operatore informatico di risorse web

Edizione Sede Alllevl

ON COMPILATO
ED33 NON COMPILATO 15 & s
37 NON COMPILATO 15
ED: NON COMPILATO . Madlfica ca I3

La selezione del pulsante “Modifica” ci porta in un’altra schermata, all'interno della quale dovranno essere compilate le sezioni:

1. Dati generali dell’edizione;
2. Articolazione dell'edizione e personale impiegato;
3. Caratteristiche dell'edizione

Nella sezione “Dati generali dell’edizione” sara possibile modificare il campo “Numero allievi minimo” e “Numero giornate previste per

I'edizione” in conformita alle indicazioni dell’Avviso.
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@ Dati generali dell'edizione

Numero allievi minimo (cfr. Sezione 3.A.4 - Allegato 2) &

14

Giornate previste ai sensi del calcolo dell'indennita allievi (cfr. Sezione 3.A.54 - Allegato 2) A

Numero giornate minimo

Numero giornate previste per |'edizione

81

Numero giornate massimo

220

81

Nella sezione “Articolazione dell'edizione e personale impiegato” dovranno essere compilati i campi riferiti alle ore di docenza facendo
attenzione al totale delle ore che deve coincidere con le ore d’aula previste per il percorso.
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zocentl impiegati nel corso e caratteristiche (cfr. art 12 comma 1 dell'avviso - punto VII)

Esperienza
dei docenti

Esperienza
didattica

Esperienza
professionale

ore di docenza

ore didocenza  attribuite a
attribuite a personale con  ore di docenza
personale con esperienza attribuite a
esperienza almeno paria  personale con
uguale o 5 anni esperienza
superiore a 10 ma inferiorea  inferiorea 5
anni 10 anni anni

50 200 122

72 150 150

Totale ore
(deve coincidere
con le ore aula)

372

372

Nella sezione “Caratteristiche dell'edizione” inserire le informazioni della sede del corso per I'edizione di riferimento, specificando se 'edizione
sara realizzata o meno nei territori della Sicilia di riferimento delle strategie per 'Agenda Urbana / per le Aree Interne e compilando i campi vuoti.
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@ Caratteristiche dell'edizione

Edizione realizzata in territen della Sicilia di riferimento delle strategie per 'Agenda Urbana / per |& Aree Interne (Teme Sicane, Madonie, Nebradi, Calating, valle del Simeto) (cfr, s£zione 3,43
Allegato 2)
A

| Scegliere una voce

Sede di erogazione del corso (cfr. Sezione 3.A.2 - Allegato 2) A

Indlirizza .

itz CAP Provincia

Compilare i campi descrittivi relativi alle “Modalita di organizzazione dello stage”. Nel caso venga selezionata I'opzione “SI” dal menu a
tendina, si dovra descrivere la modalita organizzativa dello stage, nel caso si selezioni “NO” si dovranno specificare le motivazioni dell’eventuale
uso di impresa simulata.

Modalita di organizzazione dello stage

Stage svolto in impresa (cfr, Sezione 345 - Allegato 25 & o .

Descrizione della modalith di organizzazione dello stage e motivazione dell'eventuale uso di impresa simulata, (max 10000 caratteri spazi inclusi A&

Nel caso sia stato selezionato “SI” per I'impegno delle imprese per I'accoglienza degli stage, specificare il numero degli allievi per cui sono
presenti le dichiarazioni di impegno.
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Nutrers sliey par cul 3000 presseti docord (cfr, Sedore 3A4 - Allegato 2

Indicare le Imprese o le azsociazion: cl categonia & gF accoroi sigloth in materia & stage con dectagio de! curricuium cei soggett! coirvoll (max 10000 carattert spazi indus) icfr. Sezicre 3470 - Allegato 2|

10710000} L

E’ inoltre necessario allegare in formato PDF eventuali dichiarazioni sottoscritte dalle imprese (Allegato C “Dichiarazione di impegno per lo
svolgimento degli stage”) contenenti I'impegno delle imprese ad assicurare lo svolgimento degli stage, attraverso l'apposita funzione di
download.

Scegli file | Nessun file selezionato

File

Nessun valore in lista

Compilati tutti i campi, procedere con il salvataggio delle modifiche.

Stampe: Allegato 1 Allegato 2 Allegato 3 Allegato 4

Tale operazione ci rimanda nella schermata di riepilogo di tutte le edizioni.

La progettazione del percorso € cosi completata.

Con il pulsante “Verifica” presente nelle diverse sezioni del sistema € possibile verificare lo stato di compilazione delle informazioni inserite. A
seguito di esito positivo delle verifiche di sistema il proponente pud confermare la proposta e procedere alla stampa degli allegati definitivi. Fino
alla conferma &€ comunque possibile procedere alla stampa delle bozze degli allegati contenenti i dati fino a quel momento inseriti.
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